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. Note operative per I'utilizzo del programma SARPnet

Per quanto riguarda la procedura mensile:
Ogni mese sard obbligatorio:

1. Attendere che lo Studio abbia predisposto i dati necessari al corretto funzionamento
del programma SARPnet, ossia le presenze precaricate per il mese da imputare;

2. Controllare le presenze precaricate ed eventualmente correggere le eccezioni che
differiscono dal previsionale, per esempio caricare giustificativi di assenza, eventuale
straordinario, eventuali maggiorazioni, ecc. ...;

3. Controllare che linserimento sia corretto;

4. Informare lo Studio al fermine dell'inserimento dei dati delle presenze.



Accesso al programma SARPnet
(A internet
Le immagini qui sotto riportate fanno riferimento ad & Explorer?

Alcune immagini possono essere diverse, se si sta utilizzando una versione differente di
Internet Explorer.

SARPnet & compatibile SOLO con Internet Explorer versione 7 o successiva.

Per accedere al programma SARPnet lato Azienda, aprire Internet Explorer e digitare |l
seguente indirizzo:

hitp://www.dataservices.it/sarpnet

Figura I:

Subito dopo aver digitato l'indirizzo sopra indicato, al primo accesso verrd visualizzata
una pagina con il messaggio qui sotfto riportato.
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conkact the server adminstrate.

Figura 2:

Premere sul pulsante “"OK" per far scomparire iI messaggio e cliccare sul simboletto
dellingranaggio con il divieto davanti, per abilitare il componente ActiveX disabilitato.


http://www.dataservices.it/sarpnet

r

Figura 3:

Internet Explorer apre una finestra simile a questa riportata qui sotto.

Andare in cerca della sezione “Disattivato” e attivare la I'ActiveX “*Microsoft Terminal Service”.
Dopo aver premuto sul pulsante ok il sistema informa che, per rendere operative le modifiche

il browser sard riavviato.
Al riavvio di Internet Explorer, verra visuadlizzata la seguente finestra.

Gestione componenti aggiuntivi

E possibile visualizzare e gestie i componenti aggiuntivi installati nel computer. La disattivazione

Scarica nuovi companenti aggiuntivi per Internet Explorer

Ulteriori informazioni sui componenti sggiuntivi

o l'eliminazione dei componenti aggiuntivi potrebbe compromettere il funzionamenta di alcune
pagine Wweb.

Maostra: | Componenti aggiurtivi attualmente caricati in Internet Explorer v |
Mome Autore Stato Tipo File #
L S S g R e e
é] Javaltm) Plug-In 2 55% ... (Mon werificata) Sun Micra...  Attivato Oggetto helper bro...  jp2ssv.
é] JQSIEStartDetectorImp...  (Non verificata) Sun Micro...  Attivato  Oggetto helper bro...  jgs_plu
ﬁ:] Adobe PDF Link Helper Adobe Systems, Incorpor...  Attiwato  Oggetto helper bro...  AcroIEl
é] Google Google Inc Attiwato  Barra degli strumenti  googlel
|_5] Google Toolbar Helper Google Inc Altivabo Cggetto helper bro...  google!
|_5] Google Toolbar Motifier ... Google Inc Aftivabo Oggetto helper bro...  swg.dl
é] IEVkbdEHO Class Kaspersky Lab Attivata Oggetto helper bro...  ievkbd.
%] 3avaitm) Plog-In SS¥ H...  Sun Micrasystems, Inc. Attiwato  Oggetto helper bro...  ssw.dl

Disattivato
8 Microsoft Corporation Disattiv... Controllo ActiveX mstsea .
< | Il
Impastazioni Elimina Activel
Fare clic sul nome di un componente Fare clic sul nome di un
aggiuntivo e quindi su Attiva o su O Attiva controllo Activel & quindi
Disattiva. - s Elimina,
(®) Disattiva

T

Figura 4:
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Premere sul pulsante “Connetti” e verrd visualizzata la finestra di login, con nome utente e
password, riportata nella figura 5.
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Figura 6:

Inserire il proprio Nome utente e password, forniti dallo Studio, per accedere al programma
SARPnet.

Dopo aver premuto sul pulsante ok, appare subito la “Gestione Presenze”.

inSarp - [PRESENZE: 14 MDBILIFIC CARTONE 5.N.C. - 78 GHANDI, MUSTAPHA]

le | Selezion Azioni  ¥isualizza -8 ]

P23 cambio Azienda OB O DI CARTO
AlO 2009
<< Cambia Dipendente AND A DA
Cambio Data
Riepiogo Total DATI GIDRMALIERI TOTALI

woci Mensili
Event F& LAV TE TE0.00
T8 ORE ORD
5 030108
D 04701708
= o519 |8
= B moe/mig |F
Incon: ) M 070103 |8
g
8

G 08/01/09

o W 09/01/03
ifﬂ 510/01/08
In | p1iois0s
L 12/01/09
M 13/01/09
M 14/01/09

G 15/01/03

o ) Prec W 16/01/03
517/01/08
D 18/01/09
ﬂ L 19/01/09
M 20/01/09

li M 2140109

G 22/01/03
W 23/01/03
5 24/01/03
D 25/01/09
L 26/01/09
M 2701409
M 28/01/09
G 29/01/03
W 30/01/03

5 31/01/08
Legenda

Database: WSMAINTEITI Utents: 76999 Livela: L3 Mese di lavoro: GENNAID 2009 ‘TE/UZ/ZUUEI | 951

#9start| [75 Winsarp - [PRESENZE: ... 3
Figura 7:
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Procedura corretta per uscire da SARPnet.
Al termine dell'utilizzo di SARPnet € obbligatorio chiudere I'applicazione prima di uscire
dal browser Internet Explorer.
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Figura §8:

Come da figura 8 premere prima il pulsante x| contrassegnato con (1) e successivamente
dopo aver visudlizzato la figura 9, € possibile chiudere il browser premendo il pulsante 4

~ WinSarpWeb - Windows Internet Explorer
@ L ~ |@] http://80.241.233.68/tsweb Redirect.htm
: File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

e o I & winsarpveb ]_I

k |data services -
SarpNET Connection

|
Ora puoi chiudere la finestra.

Figura 9:



PROCEDURA MENSILE

Qui softto riportiamo lo schema temporale delle operazioni da effeftuare ogni singolo mese,
nell'esempio facciamo rifermento al mense di MARZO.

Anche se in WEURO non & chiuso il mese L'Azienda informa lo studio che
di FEBBRAIO, esportare i datfi di MARIO ha completato linserimento delle
framite la procedura P.EF. presenze l

FEBBRAIO | ‘UtARZO APRILE

L'Azienda compila i dati giornalmente
e lo Studio pud intervenire per controllare
il corretto inserimento

Lo Studio effettua le seguenti operazioni:

1. Calcole;

2. Incongruenze;

3. Se tutto ok ,esportazione verso WEURO;

4, P.B.5.;

5. seguono le normali procedurse di WEURO.

Esempio di ciclicita delle operazioni da effettuare:

12 mese 2° mese 3°mese 4°mese 5% mese & mese

== = = =o

I export dei dati framite P.E.F.
[ ] Azienda compilaidatie lo studio pud infervenire

@ L'Azienda informa lo studio che ha completato l'inserimento e lo studio effettua le seguenti operazioni:
1. Calcolo;
2. Incongruenze
3. Se tutto ok, esportazione verso WEURO;
4, PB.5,;
5. seguono le normali procedure di WEURO.



Gestione Presenze

Nella sezione Gestione, come da figura qui sotto riportata, € presente il pulsante Presenze (2).
Tale programma visualizza il calendario dei dipendenti nella mensilitd corrente.

Fille Presenze Archivi Tabele Parame

Figura 10:

Appena aperta la Gestione Presenze, SARPnet visualizza il calendario gid precaricato del
primo dipendente della prima Azienda.

“. WinSarp - [PRESENZE: 14 MOBILIFICIO DI CARTONE S.N.C. - 78 GHANDI, MUSTAPHA]

B3 Fie | Selezioni Azioni visualizza =l2lx|

T Cambio Adienda OB O DI CARTO
25 cambioDipendente AND [ AlQ 2009
Cambio Data

Riepiloga Tatal DATI GIORMALIERI TOTAL
Voci Mensil
F8 OLAV.TE 160,00

! i Ewenti ORE ORD. 160.00

Calcolo

Tz | 8
5 03/01/09
D 04/01/09
L 05401409
B| ™oem1/09
M 07/01/09
G 08/01./03
....... W 09/01.403
5 10/01/03
D 11/01/09
L12/01/09
M 13/01/09
4 14/01/09
G 15/01/09
W 16/01403
S 1701409
D 18/01/09
L 19/01/09
M 20/01/09
M 21/01/09
G 22/01/09
W 23/01403
5 24/01/09
D 25/01/09
L 26/01/09
M 27/01/09
M 28/01/09
G 29/01/09
W 30/01./09

S 31/01/09
Legenda

Database: 'WSMAINTESFS Ulente: 76999 Livello: L3 Mese dilavoro: GENMAIO 2009 |19fUZr‘ZUUH ‘ 951

8start| % winSarp - [PRESENZE: ... ’i
Figura 11:
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Per il dipendente visualizzato in figura 11 & gid stato precaricato il suo orario standard,
comprensivo delle giornate di festivita.

Con i pulsanti posti @i lati del nome del dipendente € possibile spostarsi da un dipendente
all'altro. Cliccando sul nome stesso appare I'elenco dei dipendenti.

SARPnet prevede, solamente, che vengano modificate le giornate diverse da quelle
precaricate in automatico.

Per effettuare una qualsiasi modifica, sul giorno da modificare premere "invio" digitare il nuovo
orario e premere "invio" per memorizzare (esempio in figura 12)



Inserimento orari e causali

Bl et | |
D 18/01/09 | |
L19/01/09 | 7 30P 30| 4
M 20/01/03 T8 I
MoTmma |/ |

Figura 12:

Come si pud ben notare dalla figura 12, il programma lavora in sessagesimi. Per scrivere
mezz'ora di pausa si scrive 0.30 e NON 0.50.

D 18701708 i
L1a/m03 | 7 30P.30 4

Lizta T abelle Causali

1.ma Hr —]
B% MO CTR

Ore straord.notturne
Perm.non retrib.no t

M alat.non certificata

~ NESSUMNA DESCRIZIOME -
Agsemblea Sindacale ord
Aspettativa

Permes.non refrib. no tr
Agsembles sindacale -

IEEEERE

Figura 13:

Premendo il tasto funzione F4 & possibile visualizzare la lista delle causali (figura 13).

La corretta sintassi per l'inserimento degli orari € la seguente:

ORE LAVORATE + CAUSALE + ORE RELATIVE ALLA CAUSALE + CAUSALE+ORE RELATIVE ALLA
CAUSALE +CAUSALE+ORE RELATIVE ALLA CAUSALE + ECC...

In figura 9 € stato inserito nella giornata del 19/01/09 il seguente orario 7.30P0.30. Analizziamo
la sintassi per controllare se l'orario € inserito correttamente. 7.30 sono le ore lavorate del
dipendente, la causale P sta per PERMESSO e le ore 0.30 sono le ore relative al permesso. Le
ore cosi inserite sembrano essere formalmente corrette.

+ Ricordiamo che non e possibile inserire una causale senza un orario abbinato ad
essa (Es. E corretto scrivere P0.30, & sbagliato scrivere solo la P)

* | codici delle causali devono essere inseriti sempre e solo in MAIUSCOLO (es. &

corretto scrivere P0.30, invece p0.30 € sbagliato).

- Calcolo

Come si puo notare dalla figura 11, in alto a destra € presente la lista dei totali generati nel
mese per il dipendente visualizzato. Ogni qualvolta si modificano degli orari, SARPnet sbianca
la lista dei totali. Premendo sul pulsante calcolo, SARPnet rigenera i totali.

Come da figura 14, € possibile effettuare il calcolo per tutti dipendenti attraverso l'icona posta
al di furori della gestione presenze (3).

Figura 14:



Incongruenze

Tale funzione serve per segnalare eventuali inserimenti errati.

All'interno della Gestione Presenze, se si clicca sul pulsante "Incongruenze" (Figura 15), SARPnet
effettua il controllo solo per il dipendente visualizzato. Invece se si accede alle incongruenze
situate fuori dalla Gestione presenze, SARPnet effettua le incongruenze per tutti i dipendenti
selezionati nel periodo selezionato.

Figura 15:

Ricordiamo che, subito dopo aver effettuato una modifica su un determinato giorno, &
obbligatorio effettuare il calcolo prima di eseguire il controllo delle incongruenze.
Qui di seguito riportiamo degli esempi di segnalazioni di incongruenze.
SARPnet segnala in violetto i giorni che non risultano corretti. Cliccandoci sopra, SARPnet
segnala la motivazione per la quale la giornata risulta errata. Nell'esempio di figura 16, su un
giorno nel quale il dipendente dovrebbe lavorare 8 ore, sono state inserite anche 8 ore di
permesso. SARPnet prevede che le ore di assenteismo (in questo caso 8 di permesso) piv le
lore di lavoro (8 ore) non siano superiori all'orario previsionale, in questo caso 8 ore. Per questo
motivo segnala un esubero di 8 ore. Sard opportuno modificare la giornata nei seguenti modi:
1. Lasciare solo le ore lavorate, solo nel caso non ci sia da inserire nessun orario di
permesso;
2. Cancellare le ore lavorate e lasciare P8, nel caso in cui ci sia da giustificare l'intera
giornata con un permesso.

Ricordiamo che non & possibile inserire una causale senza l'orario abbinato. Quindi non &
possibile scrivere soltanto la causale P per giustificare l'intera giornata.

M 03/02/09 |Fg
M 04/02/09 FBFS

INCOMGRUEMZE :
[Azzent.mo + Ore Law.] > Ore Prev. -» Esubero; 8

ELEL L LT L

Figura 16:

Nell'esempio riportato in figura 17, invece, sono state inserite solo 3 ore di lavoro. SARPnet sa
che quella giornata deve essere coperta almeno da un totale di 8 ore, fra ore lavorate e
causali di assenza. Per questo motivo segnala "Assenza non causalizzata per 5 ore. E possibile
correggere nei seguenti modi:
1. sostituire il 3 con 8, se il dipendente quel giorno ha lavorato per tutte le 8 ore;
2. aggiungere una o piu causali di assenza, fino ad arrivare ad un totale di 5 ore
giustificate.

| L UoruLsrud |
| Loanzaoa |3

INCOMGRUEMNZE :
Azzenza non cauzalizzata per ore: 5,00

T T USTTT [TT

Figura 17:
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Voci mensili

Come da figura 18, allinterno della gestione presenze & presente il pulsante "voci mensili”.

Le voci devono essere abbinate manualmente ad ogni singolo dipendente, per cid bisogna
visualizzare il dipente in questione e poi premendo il pulsante Voci Menisili, si inseriranno le voci
solo per quel determinato dipendete.

H

“Yoci Mensili

Figura 18:

Entrando all'interno del programma di inserimento Voci Menisili, posizionarsi nella sezione "VOCI
MANUALI" e, con il mouse, fare doppio click sul livello. Sard possibile visualizzare la lista delle
voci. Selezionare la voce che si ha intenzione di abbinare al dipendente. Per la voce
selezionata, verranno visualizzati alcuni campi disabilitati ed altri abilitati. Compilare tutti i
campi abilitati.

{¥ WinSarp - [oci mensili: 1001 PROBEFIRMA SHARPNET - 1 A, A] M B
£ File =18l x|
Mensiita Tabela Voci Ricomenti
Febbraio 2009 =]
VOO MANUAL
Livella]  viore|Descrizione [ Tempo] Unital — wmnoral . 9 [Tipo [Data Da [Data & [ Cicosto] Riprend
91|premio TFR___| | | | 1 | I | =
T 1 i \ T [ ] i \ | BT
Cancellavace
VLI AUTOMATICHE
_‘ Livelo] _ voce|Descrizione [ Tempo| Urita] Importa] %] Tipo | Data Da [Data & [ CiCosta]
| R T e T e e R
| Database: WSMAIN7E999 Utente: 76999 Livells: L3 Mese dilavarc: FEBBRAID 2009 20/0202009 | 1813
#9start|[75 winsarp - [voci mensi... [
Figura 19:

Nell'esempio ripartato in figura 19 & stato inserito un "Premio TFR" al primo dipente. Tale voce &
preimpostata in maniera da poter compilare solo limporto. Non € possibile abbinare una
voce al dipendente e non copilare i campi abilitati.
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Inserimento Causale guidato

Quando si ha la necessita di inserire una causale per un lungo periodo (es. 15 gg di ferie) o
una stessa causale per piu dipendenti (Tutti i dipendenti le lo stesso giorno vanno in Assemblea
Sindacale), € possibile utilizzare la procedura "Inserimento Causale guidato”.

Uit

E;.l;l

Tale procedura é situata all'esterno della "Gestione presenze" nella sezione "Utilitd".
Dopo aver premuto sul pulsante "Ins. Causal" SARPnet visualizza la lista dei
dipendenti da utilizzare per l'inserimento guidato della causale.

Di standard SARPnet propone tutti i dipendenti. Qualora serva selezionare un solo
dipendente, inpostare lo stesso dipendente e stessa Azienda, sia nella sezione "Da"
che nella sezione "A".

Figura 20:

Turni

¥ Inserimento Causale guidato HE
Sceqli i dipendenti in cui inserire la causale:
W . ¥ 1)
Dipendenti Eiltra Crdina
Azienda
Da | 1001 [PROBEFIRMA SHARPNET |
Codice Dipendente
— -
Azienda
A | 1001 IF’ROBEFIRMA SHARPHET j
Codice Dipendente
[ 5o B
< |ndietio Lvanti »
Figura 21:

Premendo sul pulsante avanti, SARPnet propone il periodo da utilizzare per linserimento della
causale.

§ Inserimento Causale guidato

7] ]

Indicare il periodo in cui inserire la causale:

Fine
|2Bm2;2009 j

Inizio

|E/D2;2009 j

< Indietio | Byvanti > I

Annulla

Figura 22:
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SARPnet prevede che la causale inserita in "inseimento Causali guidato”, possa essere inserita
solo fino a fine mese. Qualora il periodo di dirata della causale sfori nel mese successivo,
bisogna ricordarsi di completare l'inserimento solo quando lo Studio avrd esportato il mese
successivo.

Premendo sul pulsante "Avanti' sard possibile selezionare la causale da abbinare ai giorni
precedentemente impostati.

|'|I Inserimento Causale guidato
Indicare la causale da inserire e con quale modalita:

— Causale

IFE| IFerie godute LI

— Oranio causale

W Utilizza orario previsionale Oraria I e

— Modalita di inserimento

o Sostituisci | Dt Giormalien con la ruova causale, se la durata della causale & inferions
alle ore previsionali, allora imponi: Ore Lavaorate = Ore Previsionali - Durata Causale

Accoda la nuowa causale, controllando |a capienza giomaliera, cioé riproporziona la
durata della causale all ore hon causalizzate

" Accoda la nuova causale, senza contrallare la capienza giomaliera

— Opzioni
[ Ezcludo giormi Festivi I~ | Oranio a zera nel gieme festive

W Ezcludo giori di ripozo I~ | Oranio a zera nel oo diiposs

I™ | Crea autematicamente llevents di malattia

< Indietro | Fine I Annulla |

Figura 23:

Nellesempio di Figura 23 e stata impostata la causale FE Ferie godute. Se facciamo
riferimento anche alle figure 21 e 22, premendo sul pulsante fine, verranno impostate le ferie
per tutti i dipendenti nell'intero mese di febbraio.

Non tutte le causali vengono inserite con le stesse opzioni di Figura 23. Per ogni causale
bisogna sapere se € necessario inserirla nei gioni di festivi e di riposo e parametrizzare
di conseguenza.

3
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Inserimento certificati Medici

Sempre da '"Inserimento Causali guidato" & possibile inserire i certificati medici relativi alle
causali di assenza collegate ad essi.

Quando viene selezionata una causale collegata ad un certfificato medico, invece di
proporre il pulsante "Fine", verrd visualizzato il pulsante "Avanti".

§ Inserimento Causale guidato
Indicare la causale da inserire e con quale modalita:

i~ Causal
IM el attis ;I
Orario causal
’7 ¥ Utilizza arario previsionale Orario o ‘
r~Modalité di inserimen

¢ Sostituisci i Dati Giomalier con la nuova causale, se s durata della causale & inferiore
alle ore previsiohali, allora imponi: Ore Lavorate = Ore Previsionali - Durata Causale

- Accoda la nuova causale, controllando la capienza giomaliera, ciog riproporziona la
durata della causale alle ore non causalizzate

 Accoda la nuova causale, senza controllare |a capienza giomaliera

— Dpzioni
™ Escludo giomi festiv V¥ Orario a zeio nel gioino festivo
I~ Escluda giomi di ripaso 2 Dr
[¥ Crea automaticamente 'eventa di malattia

< Indietra q] Avanti » D Annulla

Figura 24:

Come da figura 25, vengono richiesti i dati relativi al certificato medico:
1. Data delriascio del certificato:
2. Tipo periodo:
o |nizio;
o Continuazione;
o Ricaduta;
3. Ospedalizzata / Dialisi
4. Turnista

¥ Inserimento Causale guidato HE
Indicare i parametri per I'evento di malattia:

r~Generazione automatica del'EVENTO di malatia———————————————

Data del cerficate | 0102205 =] ]

Tipo perioda
.

Ospedalizzata / Dialisi

13
Tumista [ 4

Questi dati vanno copiali dal certificato di malattia

ndiero [ Fe | Anrulla

Figura 25:

Al tfermine della compilazione, premendo sul pulsante "Fine", oltre ad inserire la causale nel
periodo specificato, verrd inserito I'evento di malattia.
Ricordiamo che, se un certificato di malattia fa riferimento ad un periodo a cavallo tra
Q!ﬁﬁ" 2 mesi, non & necessario reinserirlo anche nel mese successivo. E invece obbligatorio,
< aftendere che lo Studio abbia precaricato il nel mese successivo e, continuare con
l'inserimento della sola causale, per i restanti giorni di malattia.
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E possibile che si sia sbagliato ad inserire i dati relativi al certificato medico. SARPnet non vuole
che si reinserisca un altro certificato medico, in quanto se ne creerebbero 2: quello corretto e
quello sbagliato. Per controllare ed eventualmente modificare linserimento del certificato
medico, eseguire le seguenti operazioni:
1. Entrare in Gestione Presenze;
2. Selezionare il dipendente al quale e stato abbinato il certificato medico;
3. Andare nel menu SELEZIONI — EVENTI.
4. Verrd visudlizzato l'evento di malattia precedentemente caricato. Sard possibile
effettuare modifiche ed eventuali cancellazioni qualora si sia caricato il certificato al
dipendente sbagliato.

N PRESENZE: 1001 PROBEFIRMA SHARPNET - 1.4, A

TOTALL

i
T -] & Eventi con inizio nel mese in corso

© Tutti gli eventi ingeriti

x|w| =]

EVENTO | DATANZIO | DATAFINE [ DATA CERTIFICATO [7/FO PERIODO | TIFOASSENZA | TURNISTA|
MaLATTIA | ouozizoos | zmeizons | oijozjeons | sizo = |

Figura 26:
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Stampe

Dal programma SARPnet & possibile stampare:
1. Foglio presenza;
2. Voci menisili;

Ricordiamo che le stampe devono essere eseguite solo dopo aver effettuato un calcolo.

Foglio presenza

Dopo aver selegiono’ro i dipendenti e scelto il mese da stampare, viene proposta la figura qui
sotto riportata. E possibile selezionare viari tipi di stampa.

# Foglio presenze [ 2] x]
Opzioni stampa:

—&nteprima di stampa

W Visualizza data di stampa

I™ | Stampa Timbro Inail

V¥ Stampa dati azienda Starnpa sul foglia vidimato i dati anagrafici del'azienda:
ragione sociale, CAP, indirizzo, citts, provincia

[~ Utiizza causali per vidimato Utilizza, per le cauzal, il codice di ranscodifica
presente nella tabella causali

I Stampa titola ridotto I~ Ewidenzia domenica

~ Tipo di stampa

IFoino prezenze con ore ordinarie & causali

=

ali 2 [carattere + piccalo)
Foglio presenze con ore ordinarie & causali » agricali

Foglio presenze con ore ordinarie & causali per C\Costo REALE
Foglio priesenze con ore lavorate & causali

Foglio piesenze con ore ordinarie e causali per ChCosto REALE e Legenda completa b
Foglio priesenze 3 dipendenti per pagina

Foglio presenze un dipendente per pagina et

< |ndietra || Fine Annulla

Figura 27:

Come da esempio, riportiamo un facsimile di stampa "Foglio presenze con ore ordinarie e
causali".

File

=N o I U 11 A B

Artepiim |

Foglio presenze FEBBRAIO 2009 T 1145
PROBEFIRMA SHARPHET
DIETENHEMER STRASSE 1
03 BRUNECK (82)
CODFIS _ CHAMHLSZTZ6 8220 P 01085060211
e 1 p: 1A A
siie; w1 op.fagie:

#95tart| 2 winsarp
Figura 28:
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SARPnet stampa il foglio presenza compilato fino al giorno precedente a quello odierno. Nella
stampa riportata in figura 28, SARPnet ha satampati fino al giorno venerdi 20 febbraio, quindi
per poter stampare tutto il mese bisogna attendere i primi giorni di marzo.

Voci mensili

Dopo aver selezionato i dipendenti e il mese, SARPnet visualizza la figura qui sotto riportata.
Sulla sinistra vengono elencate tutte le voci prensenti in SARPnet. Selezionare e portare sulla
destra le voci che effettivamente si vogliono stampare e premere sul pulsante "Avanti”.

¥ Stampa statistiche Yoci

Seleziona le Yoci da stampare:

LISTA YOCI YOCI SELEZIONATE

1-532 ind. =ervizio 24 are 1-81 premio TFR
1 - 533 Premio vendita

>>
<<

< Indietra | Avanti » I Annulla

Figura 29:

E possibile impostare varie opzioni riportate in figura 30

¥ Stampa statistiche Yoci

Opzioni stampa:

—&nteprima di gtampa

[~ Gestione salto pagina Gestizce il zalto pagina guando =i cambia gruppo di
zelezione

[~ “isualizza Tatali Esegue la zomma dei dati Tempo, Unita, Imparto di
ciascuna Yooe

— Tipo di stampa

IVoci tdenzil ardinate per Livello e Codice voce j

Stampa le Woci selezionate dall'utente elencanda per ciascuna i dipendenti

< Indigtra Fine Annulla

Figura 30:
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Premendo sul pulsante "Fine" verrd generata la stampa. Qui di seguito riportiamo un esempio
di stampa Voci.

= stampa: ¥oci Mensili

Filz

|& & #Fl=fm = || 1 (] L di Yol A ‘

Anteprima I

[_[5]x]
[ 1001 - PROBEFIRMA SHARPH -
wsstp Voci Mensili del mese difebbraio anno 2003 232000
1001 - PROBEFIRMA SHARPHET
1-91 premio TFR
Tempa . Unitario Importo Percent. Tipo Data Da Data A
1- 48 0,0 0,000 100,00 000%
N — 5
1

8Start| @ WinSarp I
Figura 31:
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